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Forberedande styrdokument, styrdokument 1

Skolans férsta lokala styrdokument 4dr en handlingsplan som beskriver hur vi skall g4 tillviga
for att forbereda lirare och elever for kursen PA 1201.

For att uppna en gemensam plattform vad giller kunskaper och erfarenheter att arbeta med
projektarbete skall alla lirare omfattas av foljande:

- Ha skaffat sig kunskaper och vara vil fortrogen med innehallet i Skolverkets foreskrifter
och allminna rdd om kursplan f6r PA. Utifran dessa ha fatt mojlighet att diskutera
innehallet och skall pa sa sitt ha uppnitt en for skolan gemensam syn pa PA-arbetets
syfte, karaktir, mal och betygskriterier. Detta arbete kan ske pa manga olika sitt och
arbetslagen viljer att géra det inom det egna arbetslaget eller att ga tillsammans med andra
arbetslag.

- For att genomféra kursen krivs en god pedagogisk handledarinsats och for detta behover
man utbildning. Skolan skall efter 6nskemal ge moijlighet till denna kompetensutveckling.
Handledning 4r en kvalificerad syssla, vilket innebir att utévaren skall vara kompetent for
uppgiften. Handledningen skall ske enligt enhetliga normer och da boér foljande iakttas:

1. Handledning ir en undervisningsform. PA 1201 dr en £urs, inte ett examensarbete. Detta
maste projekthandledaren ha i dtanke, da syftet med kursen ar att eleven skall lira sig att
genomfora ett storre projektarbete pa egen hand eller i grupp. Projekthandledaren ar lirare
tor kursen och sakkunnig medbedomaren kan hjalpa till vid betygsattningen.

2. Projekthandledaren skall kunna férsta och analysera processen. Den som skall handleda
eleven i kurs PA 1201 maste ha kompetens som gor att eleven kinner trygghet i sitt arbete.
Denna kompetens skall utvecklas genom att man utévar projektarbetsformen i mindre skala
ett antal ganger under férsta och andra lasaret. Projekthandledaren skall alltsa genom sin
profession kunna ge eleven en god vigledning.

3. Handledning skall ske i enlighet med mal och bedémning. Projekthandledaren skall se till att
projektet hamnar inom kursmalen och att bedémning av bade process och produkt dr mojlig
med de betygskriterier som finns.

4. Projekthandledaren skall se till att projektet haller en rimlig kvalitetsniva som bibehalls fran ar
till ar. For att sakerstilla detta beh6vs en erfarenhet och samsyn hos handledare och
medbedomare.

5. Projekthandledaren skall f6lja de fasta, givna ramar som skolan skapat enligt styrdokumenten
tor PA 1201. Detta med tanke pa att projektet kan dra ut pa tiden, projekthandledaren kan
sluta mm.

6. Handledaren och bedomningskriterierna. Projekthandledaren och utsedd medbedémare skall
tillsammans med eleven komma 6verens om vad som skall bedémas och hur detta skall ske,
efter det att eleven har gjort sin malformulering av projektet. Eleven skall aldrig sviva 1
tvivelsmal om vad som kommer att bedémas.
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- I PA-kursen ir arbetsprocessen lika viktig som slutprodukten. Lirare/projekthandledare
kan dértér behéva fordjupa sina kunskaper i projektarbetets metodik. Lamplig
metodiklitteratur skall finnas pa skolan! Inom arbetslagen finns redan nu en stor
erfarenhet av projektarbete bide dmnesévergripande och inom enskilda amnen. Vi har
arbetat och 16st uppkomna problem pa olika sitt. Manga erfarenheter har gjorts och dessa
ar vardefulla att ta vara pal Men eftersom inte alla amnen dr typiska projektimnen, sa
behover alla stod infér PA-kursens projektarbete och handledarskap. Viktigt 4r att utbyta
erfarenheter inom skolan.

- PA-kursens projektarbete sker enskilt eller i grupp inom ramen f6r elevens
studieinriktning. Arbetslagens studier av programmalen ger 6kad insikt i hur dessa mal
kan leda till olika amnesval f6r eleverna. Arbetslagen kan ocksa utifran programmalen
foresla olika amnesomraden, som kan vara aktuella f6r PA-kursen. Arbetslagen har aven
stora mojligheter att se tinkbara damnesévergripande och programéverskridande projekt.

- Onskvirt ir ocksa att olika sektorer av arbetslivet utanfor skolan ger information om hur
projektarbete kan ga till inom t ex industrin, kommunal foérvaltning etc., eftersom
Skolverket papekar vikten av att PA-projektarbetet blir arbetslivsanknutet dven for
studieférberedande program. For att na detta mal krivs det av skolan att ett kontaktnit
har skapats med niringslivet i Falkenberg.

For att uppna en gemensam plattform vad giller kunskaper och erfarenheter att arbeta med
projektarbete skall alla elever omfattas av f6ljande:

Vilka kunskaper ar det da som elever forutsitts ha infor kursen? Hir foljer det vi bor vara eniga om.

- Eleven skall vara vil fortrogen med vad det innebir att arbeta med projekt. Detta skall eleven
redan ha gjort i grupp och/eller enskilt under ik 1 och 4k 2. Arbetslaget ansvarar for att eleven
far denna kunskap och trining.

- Arbetslaget skall géra en plan for hur eleverna ska trinas 1 att arbeta med projekt. Under 2010
gjordes en plan som omfattar 2010-2013, alltsa f6r hur de elever som borjar sin gymnasie-
utbildning HT 2010 ska fa kunskaper och trining infor sitt PA. .

Eleven trinas i att arbeta vetenskapligt och att uppna en vetenskaplig grundniva, som innebar
toljande:

Saklighet, - eleven skall forsta vikten av saklighet 1 ett vetenskapligt arbete och kunna
tillimpa detta praktiskt.

Problemformulering - eleven skall kunna formulera, avgrinsa och ringa in
problemomraden for ett arbete.

Eleven maste kunna géra en arbetsplan for ett vetenskapligt arbete. Hir dr det viktigt
att eleven lar sig géra en “rimlighetskalkyl ” betriffande arbetsuppgiften.
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Vetenskapliga metoder - Kinnedom om vetenskapliga metoder och arbetssitt ar
viktigt. Eleven skall ha kinnedom om dels grundliggande vetenskapliga metoder till
exempel fallstudie, deskription, hypotesprovning och komparation och dels de
vanligaste vetenskapliga arbetssitten till exempel intervjuer, enkitundersokning,
litteraturstudier och observationer.

Killkritik - Eleven skall kunna salla och bedéma virdet hos olika typer av killor,
sarskilt viktigt dr att de lar sig ett kritiskt forhallningssatt gentemot Internet-relaterad
information.

Killhdnvisning - Eleverna skall 1 texter de skriver kunna hénvisa till de kéllor de
anvant sig av, samt redovisa dessa kallor 1 kill- och litteraturférteckning.

Ansvaret fOr att eleverna uppnar minst denna grundniva ligger i stérre och mindre grad inom
samtliga kirn- och karaktirsimneskurser och férdelas enligt den plan som arbetslaget upprittar for
eleverna. Ett kortare projektarbete skall ha skrivits i enlighet med det kommande arbetets
disposition. Eleven skall ocksa ha trinats 1 att féra loggbok i samband med ndgot projektarbete i ak 1
eller 4k 2, enligt det sitt som senare skall anvindas under PA-arbetet.

- I samband med elevens val av inriktning inom programmet skall programmailen vara
kinda. Malens inneb6rd och tolkning skall diskuteras, forklaras och goras forstaliga for
varje elev. Da kommer eleven att ha storre forutsittningar att finna ritt amne fran borjan
for sitt PA-arbete. Arbetslaget utser limplig person for detta arbete.

- Det ir viktigt att eleven successivt med borjan 1 ak 1 far bibliotekskunskap och kinnedom
om skolans resurser vad det giller facklitteratur och facktidskrifter. Informationssékning/
informationsanviandning ir en firdighet som man lir sig enbart genom att praktiskt 6va,
vilket innebir att grunderna maste liggas under ak 1 och ak 2. Efter kontakt med
gymnasiebibliotekarien kan alla elever fa biblioteksundervisning vid manga olika tillfallen
infor start av olika projektarbeten finns att se pa.

- Det kan vara svart for elever att vilja dmne for sitt PA-arbete. Detta kan underlittas av att
elever i ak 2 ges tillfélle att lyssna till andra elevers firdiga projektarbeten. Intressanta
forslag till amnen inom PA-arbetet kan ocksa finnas i foregaende ars skrivna arbeten, dar
elever ger uppslag till nya fragor att arbeta vidare med. Elevers val av dmne inom PA-
kursen kan ocksa goras tillganglig for alla elever sa att grupper kan bildas, vilka har
liknande damnesval eller 6nskar gora nagot tillsammans. Presentation av gjorda
projektarbeten kan ske under ett antal dagar dd man periodvis bryter schemat.
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Lirarens styrdokument, styrdokument 2.

Vi har tre styrdokument som alla forutsitts ta del av. Upptill dessa maste alla projekthandledare lisa
Skolverkets kursplaner, betygskriterier med kommentarer f6r PA1201 samt aktuell litteratur inom
omradet.

Projektarbete innebir att eleven I6ser ett problem eller besvarar en fraga inom ett centralt
kunskapsomrade inom det program eleven gar pa. Detta kan goras enskilt eller 1 grupp, inom
programmet eller i ett programoverskridande projekt.

Tidsplan 2011
Ar2 Mars 2011
0 Program/arbetslaget utser tvd informatorer som har till uppgift att informera
eleverna klassvis om kursen PA1201.
0 Elevhandledaren ser darefter till att varje elev gor en idéskiss (bilaga 2).
Idéskissen bor innehalla idéer om vad eleven vill géra och inom vilket
kunskapsomride. Denna idéskiss ligger till grund f6r projektplanen
April 2011

0 Elevhandledaren ser till att eleven presenterar sin idéskiss, forslagsvis pa
anslagstavla i ”skeppet” eller digital anslagstavla pa hemsidan. Syftet med denna
presentation ar att elever kan "hitta” varandra och underlitta arbete 6ver amne
och programgrinser.

0 Elevhandledarna ansvarar for att eleverna under andra lasaret deltar i
presentationer gjorda av elever som avslutat sin kurs i PA 1201.

Maj 2011

0 Under maj miénad tillsitts projekthandledare, 1 forsta hand av arbetslaget, i
andra hand av rektor, for enskilda elever och grupper. Detta ingar i kommande
tjanstefordelning.

0 Idéskisserna limnas senast den 6 maj till elevhandledarna f6r vidarebefordran
till respektive rektor.

0 Handledarna limnar idéskisserna och 6nskemal om férdelning av
projektarbetena till rektor senast den 13 maj.

0 Preliminir handledare meddelas om mdijligt till eleven f6re sommarlovet.
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Ar3 Aug. — Sept. 2011

O I borjan av terminen anordnas ett mote for projekthandledare. En grupp tillsatts for
att samordna en skolgemensam PA-missa. Pernilla Carlsson ansvarar for gruppens
arbete.

O Varje klass skall under tredje lasaret delta i fordjupad biblioteksinformation, som
innehaller bibliotekskataloger, tidnings-, databas- och internet-sokning .
Gymnasiebibliotekarien gor ett schema, (som bryter ordinarie) 6ver nir respektive
klass genomfor informationen som tar ca en timma. Informationen skall vara
genomford senast den 23 september.

O Under de forsta schemalagda timmarna diskuteras idéskissen och hur denna kan ligga
till grund f6r den kommande projektplanen. Projekthandledaren skall ocksa diskutera
med eleverna hur en projektplan dr uppbyged och vad den ska innehalla samt gora
den skolgemensamma mallen f6r densamma, samt elevernas styrdokument
tillgéngliga for eleverna. Dessutom bor man redan hir diskutera loggbokens funktion
och form inom ramen f6r projektarbetet. Se bilaga 1.

O Projekthandledaren gar nu dven igenom mal och betygskriterier och hur man arbetar
vetenskapligt. Projekthandledaren skall ocksa visa pa olika méjliga
redovisningsformer och pa hur den slutliga rapporten bor vara utformad
(skolgemensam mall) Se skolverkets instruktioner f6r PA1201 vad giller projektplan.

O Senast 16 september skall en projektplan enligt gemensam mall vara inlimnad till
respektive projekthandledare. Innan arbetet fortskrider diskuterar eleven planen
tillsammans med projekthandledaren, som bedémer om projektplanen ar realistisk.
Handledaren aterkopplar till eleven inom tva arbetsveckor.

Sept. 2011 — Mars 2012
0 Schemalagd arbetstid, med handledningsméten enligt 6verenskommelse.
April - Maj 2012

0 Senast 30 mars skall arbetet vara firdigt for redovisning fo6r handledaren for en forsta
bedémning. Det skriftliga projektarbetet skall skickas via handledarens Urkund-
adress. Finns en praktisk del, eller produkt skall denna vara klar och dokumenterad
vid detta datum.

O Under vecka 16 - 17 presenteras projektarbetet inom programmet i form av till
exempel seminarium, utstillning, demonstration och eventuellt en redovisning f6r
uppdragsgivare. Ett strivansmal dr dessutom att projektarbetet skall goras tillgingligt
for elever som gar andra lisaret genom en gemensam massa dit grundskola och
Ovriga intresserade inbjuds. Syftet med detta dr att inspirera dessa elever infér deras
egna projektarbeten och gymnasieval.

0 Loggboken avslutas med en sjilvvirdering av arbetsgangen och resultat och denna
sammanstillning, tillsammans med den slutliga projektrapporten, 6verlimnas till
projekthandledaren senast den 16 maj.

O Betygssittning och motivering limnas till eleven och registreras i Procapita.
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Bedémningsunderlag

1. Processen inkl. projektplan, loggboken och sjilvvirdering
2. Handledarsamtal

3. Resultatpresentation

4. Redovisningen av projektet

Processen

Studerar man betygskriterierna for PA1201 sa ser man att dessa i vildigt hog grad betonar olika
kvalitativa nivaer hos elevernas formaga att delta och genomféra projektarbetsprocessen. Detta
stiller stora krav pa den eller de lirare som skall sitta betyg pa kursen.

0 Detir vildigt viktigt att lirarna systematiskt genomfér observationer under
arbetets gang.

Under detta arbete dr det naturligtvis ocksa viktigt att liraren har betygskriterierna i

atanke sa att det som skall bedomas verkligen bedéms.
0 For att kunna bedéma pa vilken kvalitativ niva eleverna Ioser de problem som

dyker upp under projektprocessen ar det viktigt med kontinuerliga handledartriffar

och kontinuerliga samtal med eleverna, under hela arbetets gang.

0 Liraren har god hjilp av att fora en egen loggbok 6ver sina iakttagelser eftersom
arbetet spanner over en sa stor tidsperiod. En sadan loggbok kan ocksa vara
anvandbar nir det giller att identifiera och notera hur liraren uppfattar olika
clevers arbete i ett projektarbete som har genomforts i grupp.

Nir det slutliga betyget skall sittas ar det viktigt att iakttagelserna kompletteras med
samtal med eleverna, elevernas loggbdcker, studier av den fardiga produkten och
medbedémarens bedomning. Skriftlig dokumentation av bedémningen dr 6nskvird

for langsiktig kvalitetetsuppfoljning.

Utover det som namns ovan skall handledaren under hela arbetets gang halla den kontakt med
eleverna som kravs for att mojliggora en bedémning av arbetsprocessen.

Nir det giller loggbokens utformning, se bilaga 1.

Handledarsamtal.

Se styrdokument 1.
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Resultatpresentation

Presentationen av resultatet/produkten kan se ut pa olika sitt beroende pa vad det ar for slag av
projektarbete. Uppsatser och andra former av skriftliga produkter kan diskuteras i seminarie-

form, en tjinst kan utforas, ett féremal eller praktiska metoder demonstreras. En produkt, kan visas
digitalt och/eller dokumenteras med bild eller ljud f6r bedomning.

Projektredovisning

Projektarbetets genomférande syftar till att ge eleverna trining i att arbeta vetenskapligt.

Eleven skall gora en skriftlig redovisning 1 rapportform av projektet som beskriver arbetets gang fran
idé till slutprodukt enligt bifogad mall. Dessutom skall projektarbetet digitalt i ett exemplar (plan,
rapport och loggbokssammanstillning) sindas for arkivering sa att det kan goras tillgiangligt for

Ovriga elever pa skolan.

Ett programtypiskt projektarbete per program arkiveras med bedémning. Tillstind for publicering
skall inhdmtas av forfattaren.
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Elevens styrdokument, styrdokument 3.
Projektarbete PA1201
Kursen omfattar 100 p och ir obligatorisk for alla elever oavsett program.

Projektarbetskursen syftar till att utveckla din férmadga att planera, strukturera och ta ansvar for ett
storre arbete och ge erfarenhet av att arbeta 1 projektform. Du trinas ocksa i grundliggande
vetenskapligt arbete. Du far hir mojligheten att tillimpa och fordjupa kunskaper inom ett
kunskapsomrade i ditt program eller din inriktning.

Ditt projektarbete sker antingen enskilt eller i grupp under ledning av en ansvarig lirare
(projekthandledare) for kursen. Det kommer ocksa att finnas en medbedémare. Under hela
arbetsprocessen far du stod och rad av dessa.

Av projekthandledaren fir du genomgéng av kursens mal och betygskriterier och tillgang till skolans
mallar for projektarbetets delar.

Tank pa att:
O Du skall féra loggbok under hela kursen
O Bedoémningen av ditt arbete baseras pa din insats och kunskapsutveckling under
hela kursen.
Tidsplan 2011
AR 2
Mars 2011
v" Du far information om kursen PA1201.
v" Nu viljer du imne inom ett centralt kunskapsomride inom ditt program eller
din inriktning
Maj 2011

v" Du deltar i presentationer gjorda av elever i ar 3, som avslutar sin kurs i Projektarbete,
vilket kan ge dig idéer till amnesval.

v" Du limnar en kort idéskiss dir du presenterar dina forsta tankar kring imnes
valet. Detta gors pa en sirskild blankett, vilken limnas till din elevhandledare innan
den 6 maj (se bilaga 2).

v" Du bestimmer i vilken form du vill féra din loggbok.

Juni 2011 Om moijligt meddelas du en preliminir handledare.
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AR 3
Aug. - Sept. 2011

O Du borjar skriva loggbok. Den skall du regelbundet limna till din handledare for att
fa kommentarer och feed-back

0 Kursen dr schemalagd fram till och med april.

O Tillsammans med din projekthandledare upprittar du en egen projektplan, vilken
skall vara inlimnad senast 16 september.

0 Gymnasiebibliotekarien ger en férdjupad biblioteksinformation.

Sept. 2011 — Mars 2012

0 Kursen genomférs enligt din eller den 1 efterhand reviderade projektplanen och
med kontinuerliga handledningstriffar.

O Senast 30 mars 2012 skall arbetet vara fardigt f6r redovisning till
projekthandledaren.
Da skall du limna in dokumentation av din produkt och projektrapporten.

April — Maj 2012

O Du g6r eventuella kompletteringar till din rapport.

O Presentation av projektarbetet gors pa ditt program och du redovisar f6r en
eventuell uppdragsgivare. Dessutom visas alla projektarbeten pa en missa som
skolan arrangerar.

0 Loggboken avslutas med en sjilvvirdering av arbetsgang och resultat.

0 Loggboken och slutresultatet verlimnas till projekthandledaren senast 6 maj.

O Projektet betygsitts av din handledare och medbedomare.

10
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Litteratur

Andersson, Jan S: Projektarbetsboken, Virnamo, 2001

Ejvegard, Rolf: Vetenskaplig metod f6r gymnasieskolan, Lund, 1998

Ericson, Bjorn: Projektarbete — en lathund, Falun, 2001

PA 2000:20 Projektarbete: kursplan, betygskriterier och kommentarer, Boras, 2001
Skrovset, Siw: Projektarbete 1 skolan, Lund, 2000

Lokala styrdokument

Referenslitteratur
Andersson, Erling S: Projektarbete — en vigledning for studenter, Lund 1998
Nordberg, Kjell: Projekthandboken: metod och process, Falképing, 2000

Nyberg, Rainer: Skriv vetenskapliga uppsatser och avhandlingar: med stéd av I'T och
Internet, Lund, 2000

11



FALKENBERGS GYMNASIESKOLA Lokala styrdokument for PA1201
FALKENBERG

Bilaga 1. Elevens loggbok i kursen projektarbete PA1201

En central del i elevens arbete med projektarbetet dr skrivandet av loggbok. Det ir viktigt att for
eleven podngtera vikten av att loggboken fors kontinuerligt och i samband med arbetet. I praktiken
innebar detta att rapportering till projekthandledaren skall ske varje vecka. Detta eftersom for att
man skall kunna fa en sa klar bild av processen som maijligt, och for att projekthandledaren skall
kunna ges maoijlighet att hjilpa eleven pa ett tidigt stadium. Loggboken utgor ju dessutom enligt vad
som niamnts ovan ett av de dokument som skall inga 1 den skriftliga sjilvvirderingen som eleven skall
limna in. D4 bedémningen av processen kring projektarbetet dr central, forutsitter det en val ford
loggbok for att mojliggora en korrekt bedomning. Det ar viktigt att podangtera att loggboken utgor en
visentlig del av det underlag som medbedomaren har att sitta sig in i f6r att skapa sig en bild av
processen i projektarbetet.

Loggbokens fysiska utformning.

Vid Falkenbergs gymnasieskola skall loggboken som eleven for i kursen PA1201 finnas tillginglig for
eleven och projekthandledaren under hela arbetets gang. Loggboken skall féras i enlighet med
nedanstaende.

1. Ett rekommenderat sitt att f6ra loggboken ar genom en arbetsyta 1 FirstClass.
Eleven skriver kontinuerligt in sin loggbok och handledaren kan nir som helst g in och lisa
och kommentera loggboken. Bland férdelarna kan nimnas maojligheten att kunna hélla
kontakt mellan elev och handledare samt att direkt kunna ge respons pa loggboken.

2. T andra hand kan loggboken féras i form av anteckningsbok. Ett skal till att detta system kan
tillimpas ér att eleven befinner sig pa en plats dir FC inte ar tillgangligt, exempelvis vid
taltstudier, eller att projekthandledaren bedémer att denna typ av loggbok dr mer limplig i
det specifika fallet. Eleven for hir loggboken f6r hand i en anteckningsbok som skall limnas
in tillsammans med sjalvvirderingen. Viktigt ar har att projekthandledaren och eleven
kommer 6verens om ett system dér projekthandledaren med regelbundna intervaller har
mojlighet att fa tillgang till loggboken.

3. Loggboken kan ocksa foras i form av blogg eller pa annat sitt, enligt 6verenskommelse
mellan handledare och eleven.

12
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Loggbokens innehall.

For att loggboken skall kunna utgora ett anvandbart verktyg och hjilpmedel i projektarbetet bor den
innehalla vissa specifika komponenter. Vad som ir viktigt att podngtera for eleven ar att loggboken
skall beskriva arbetsprocessen och bor saledes inte innehalla mitdata, resultat, fakta, m.m. som
eleven fatt fram i sitt arbete.

Foljande komponenter skall eleven fokusera pa i skrivandet av loggboken

1. Vad har eleven gjort och varfér eller hur har eleven valt detta sitt?
Hir skall eleven avrapportera hur tiden anvints i projektarbetet, beskriva sin arbetsgang samt
motivera varfor. Projekthandledaren fir genom denna moijlighet att skapa sig en bild av hur
eleven utnyttjar sin tid.

2. Vilka eventuella problem har uppstatt och hur skall de 16sas?
Hir skall eleven diskutera de problem och svarigheter som dykt upp under arbetes ging,
samt foresla 16sningar pa dessa. Denna punkt dr viktig f6r att projekthandledaren snabbt skall
kunna uppticka svarigheter som eleven stott pa, och omgaende kunna ge hjilp.

3. Vad skall eleven gora hirnist i arbete.
Hir skall eleven beskriva sin kortsiktiga planering fér projektarbetet. Eleven maste genom
detta ha en framforhallning 1 sitt arbete och projekthandledaren far samtidigt en mojlighet att
forekomma eleven om denne skulle vara ur kurs”.

4. Reflektioner.
Eleven skall aven reflektera Over sitt arbete och sin arbetsprocess. Exempel pa saker som kan
tas upp hir ér elevens uppfattning om sina prestationer, tankar om arbetes fortskridande,
gruppens prestationer (dir sadan férekommer), m.m.
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Bilaga 2. Idéskiss

Projektarbete 1201
|déskiss

Namn: Klass:

Detta vill jag lara mig/detta vill jag veta:

Motivera varfor du vill jobba med detta och hur du tanker gora:

Eventuella samarbetspartners

Huvudamne projektarbetet sorterar under:

Inldmnas till din elevhandledare fére den 6 maj 2011.
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