Lathund i informationssokning

Att sbka efter material, bearbeta det samt darefter skriva en rapport eller uppsats ar en
process i olika faser.

Den har lathunden ar tankt att vara en hjalp for dig som behdver fa tips pa hur du kan
satta igdng med din uppgift, stor som liten. For att du ska fa ihop ditt arbete kan du

behova hoppa lite bland nedanstdende moment, for typiskt for den har processen ar just
att man behdover hoppa lite frdn moment till moment.

1. Amne
Valj ett &mne som passar for den uppgift du férvantas gora.

Vad vill du veta? Begransa dig! Lat inte uppgiften bli for omfattande. Valj hellre ett
mindre omrade och ga pa djupet.

Det skall ocksa ga att hitta lamplig litteratur och annat material inom rimlig tid. Diskutera
med din larare/handledare om du &r osaker!

2. Skaffa en oversikt i amnet

For att kunna formulera bra fragor behéver du veta lite om amnet och bra éversikter kan
du f4 genom att ta reda pa vad som star i:

Allmanna uppslagsbocker. NE (Nationalencyklopedin) finns online pa skolans datorer.

Amnesspecifika uppslagsbocker och handbocker ger fordjupad och mer specialiserad
kunskap i det enskilda &mnet som t.ex. Bra bdckers varldshistoria.

Las eventuellt nagon tidningsartikel.

3. Tank ut fragor kring ditt amne.

Vad vill du veta? Vad vill du ha svar pa?



e Vad ar malet med uppgiften?

e Vilka krav ska uppfyllas?

e Ska du redogodra for ett fenomen eller en handelse?

e Ska du analysera ett amnesomrade?

e Nar hande det?

e Hur gick det till?

e Varfor ar det sd har?

¢ Kan du se ndgot sammanhang?

e Formulera en frdga som visar din infallsvinkel p& amnet. Ar infallsvinkeln
intressant for dig, for andra?

e Granska dina fragor. Vilka ar relevanta for ditt amne och din uppgift?

4. Sokord!

Valj ut relevanta sokord som passar till ditt &mne/arbete.
Beskriv amnet och nyckelorden som ingar.
Ar dina sokord bra?

5. Var finns informationen som ger svar pa din fraga?

I olika kallor hittar du information till ditt arbete. Vad kallor ar kan variera fran amne till
amne. | naturkunskap kanske dina kallor utgors bade av experiment och litterara kallor
som t.ex. tidskrifter, medan du anvander dig av enbart litterdra texter som kéallmaterial
nar du gor ett arbete i litteraturhistoria.

Kallor:

Uppslagsverk
Fackbdcker
Skonlitteratur
Tidningar

Myndigheter
Arkiv

Bilder/foto

Féreningar



Foretag
Intervjuer

Internetsékningar

Vvalj de kallor som ar lampliga for ditt arbete.
valj flera kallor, men inte for manga.

Du maéste hanvisa till kallorna du anvéant for ditt arbete. Anteckna vilka kallor du

anvénder.
Mer om detta hittar du pa hemsidan under "Férslag p& hur Du kan ... s. ”

Bocker!
Borja med att soka efter boécker i biblioteket.

Las innehallsforteckning samt register. | de flesta bocker finns litteraturférteckningar dar
du kan fa tips pa mer material.

e Kontrollera tryckaret!

e Finns det nyare bdcker i amnet?

e Vem &r bokens forfattare?

e Skiljer sig forfattarens varderingar fran varderingar i annan litteratur inom samma

amne? Jamfor!
o | vilket syfte ar boken skriven?

o Granska informationen, ar den trovardig. Var kallkritisk! Mer om kallkritik hittar du p&

hemsidan under "Kallkritik pa natet”.

Bibliotekskataloger pa natet

Hittar du inga passande bdcker i biblioteket? Skolans bibliotekarie hjalper dig med att

lana bocker fran andra bibliotek s.k. fjarrlan. Detta ar gratis for dig som elev pa skolan.
+Forslag pa bibliotekskataloger via natet hittar Du p4 hemsidan.



Tidnings- och tidskriftsartiklar

Artiklar ur tidningar och tidskrifter ar ett bra komplement till bocker. Artiklar som inte
finns i skolan kan bestallas fran andra bibliotek.

Dagstidningsartiklar anvands for att soka fakta i framfor allt aktuella frdgor och nar det
saknas bdcker i &mnet.

Facktidskriftsartiklar innehaller ofta mer fackkunskap, ger senaste forskning, upptackter,

uppfinningar m.m.

Artikeldatabaser via Internet hittar Du via hemsidan.
De ar enbart s6kbara via skolans datorer.

Via skolans hemsida nar du ocksa

Forfattarlexikonet ALEX
Uppslagsbdcker: Nationalencyklopedin NE, World Book
Lander i fickformat — landguiden

Lanklistor och Aamneskataloger

Vouwrfor inte ocksaw Leisaw env romaouny ochv eller se e filimw som handlow ov ditt dumne.
I enwvromawv eller film konwuner miljoer och kénslor framv som ko vawraw ett brov

komplement till facklitteratures
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