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INNEHALLSFORTECKNING

Sid nr
A. Om en elev avlider 2
B. Om nagon av personalen avlider 4
C. Om elev drabbas av svar sjukdom/skada 5

D. Dadsfall eller allvarlig olycka/sjukdom intraffar i skolan 6

E. Om en elevs foralder eller syskon avlider 7
F. Storre olycka/katastrof 8
G. Ovrigt 9
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Olika exempel pa situationer:

A Om en elev avlider med anledning av:
« olycka
o Sjukdom
 suicid

1.  Den som far information om dddsfallet kontaktar omedelbart rektor.
Rektor sammankallar omgaende stodgruppen och berdrda ”kontaktpersoner”,
hjalppersoner” for planering och fordelning av fortsatt arbete.
Rektor skoter i forekommande fall all kontakt med massmedia och BUN.

Stodgruppen traffas kontinuerligt, minst en gang/dag under “akutfasen”, for
planering och avstamning.

2. Vid information till personal och elever tank pa foljande:

« olycka
olycksforloppet redogdrs noga. Ev. bjuds polis, ambulans- och/eller

brandkarspersonal in sa snart som majligt. Ett kompletterande samtal nar
utredningen ar klar.

o sjukdom
beroende pa, om och i sa fall hur den fortlépande informationen varit under

sjukdomsforloppet gors en kartlaggning av sjukdomen och hur slutskedet var.
Detta gors av sjukskdéterska, ev. lakare och ev. foraldrar/vardnadshavare.

+ suicid
tonvikten laggs pa samtal med berdrd klass och eventuellt 6vriga elever.

3. Berorda arbetslag informeras om det intraffade av ansvarig rektor. Personalen far
via mail fortlépande. Se punkt 2.

4.  Berord/a klass/er informeras av undervisande larare under forsta lektionen.
Glom inte de elever och larare som borjar senare under dagen eller andra narstaende
kamrater. Skolans informations-TV och FirstClass kan anvandas. Stédgruppen finns
som resurs. GI6m ej heller 6vrig personal. Se punkt 2.

5. Flaggning sker snarast. Aktuell klass och andra bertrda inbjuds att medverka.
Falkhallens flaggstang anvands tills vidare.

6.  Elevhandledare/eventuell rektor och eventuell nagon fran stodgruppen tar kontakt
med den avlidnes foraldrar/vardnadshavare och informerar vad skolan planerar att
gora. Eventuellt finns kontakt innan och foraldrarna/vardnadshavarna ar delaktiga i
planeringen.

1996-05-02, rev 2011-10-31 2(10)



FALKENBERGS GYMNASIESKOLA
FALKENBERG

7.  Skolan arrangerar en minnesstund, som halls om majligt av skolprasten + samling
efter. Samtalsrum uppréttas vid behov. P4 ett lugnt centralt stélle i skolan ordnas det
med ett fotografi pa den avlidne, bord med ljus, blomma och minnesbok.

8.  Kamrater och personal vill kanske delta i begravningen. Radgor med den avlidnes

foraldrar/vardnadshavare. Blommor till baren samt dodsruna i tidningen fran skolan
ombesorjes av stodgruppen. Dodsruna far ej annonseras fore anhorigas dodsruna.

9.  Den avlidne elevens klasslista, ev. fotokatalog/parm, + grupplistor omarbetas
omgaende och nya listor delas ut till samtliga berorda.

10.  Angdende rapportering till CSN, se bilaga 1

11. Glom inte den langsiktiga markeringen. Vid jul- och sommaravslutningen paminns
om elevens bortgang.

12. Dokumentering sker stegvis under arbetets gang av stodgruppen

13. Verksamhetschef/rektor ansvarar for uppféljning for inblandad personal
minst 1 gang. Den forsta efter akutlaget, t ex efter begravningen, den andra efter ca 3
manader, 6vriga efter behov. Vid dessa uppféljningar kan hjalp tas in utifran, t ex
psykolog.

14. Uppfdljning for eleverna efter behov.
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B Om nagon av personalen avlider

Rektor ska omedelbart kontaktas av den som far forsta informationen.
Rektor sammankallar darefter stod- + kontaktgruppen

Rektor ansvarar for muntlig information till berérda. All personal far via mail fortlopande
information. Berdrd/a klass/er informeras av undervisande l&rare under forsta lektionen.
Glom inte de elever och larare som borjar senare under dagen eller andra berérda.

Flaggning samt skolans dodsruna sker i samrad med anhoriga. Vid flaggning sker det efter
informationen givits. Dodsruna far ej annonseras fore anhorigas dodsruna.

Prast eller annan lamplig person haller i en gemensam minnesstund.
Elevers/personals narvaro vid begravningen diskuteras med anhdriga.

Lampligt att rektor i samband med skolavslutningen vid jul- och sommaruppehallet
namner den bortgangne.

Om en larare har avlidit forsok att sa fort som mojligt aterfora klassen till normala rutiner,
rekrytera omedelbart en ny larare. Informera den nya lararen ingaende om elevernas
reaktioner och om vilka elever som reagerade starkast. Forbered eleverna pa den nya
lararen.

Blommor till baren fran skolan ombesdrjes av stédgruppen.
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C Om elev drabbas av svar sjukdom/skada

Den som far information forst meddelar rektor, sjukskoterska och elevhandledare.
Den som rektor utser kontaktar sedan i sin tur foraldrar/vardnadshavare och elev for att
komma 6verens om och i sa fall hur informationen ska ga till.

Forsok paverka till en 6ppen kommunikation. Vid behov kan behandlande
lakare/sjukskoterska medverka.

Berord personal informeras av sjukskoterska och/eller elevhandledare.
Elevhandledare och sjukskoterska informerar klassen.

Prata konkret om sjukdomen det galler. Ge utrymme for fragor och avslutning.
Rektor samt berdrd kurator informeras av sjukskoterska.

Fortlopande information till klassen ges av sjukskéterska eller elevhandledare.

1996-05-02, rev 2011-10-31
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D Dodsfall eller allvarlig olycka/sjukdom intraffar i skolan

Medicinsk forsta hjélp av larare eller annan personal. Sjukskdterska tillkallas omedelbart,
tfn 88 64 65 eller 88 64 51. Ambulans tillkallas, tel 112.

Larare eller annan personal stannar hos den drabbade.

Rektor underréttas, som samlar stddgruppen samt berdrda kontaktgruppsmedlemmar.
Rektor meddelar i sin tur

a. anhoriga - vid olyckan om skolans vidare atgarder
b.  vid dddsfall &r polisen ansvarig for information till anhériga

c. klassen + berdrda larare om fakta kring handelsen, samt vidare atgérder

e Viddodsfall se punkt A
e Vidolycka sepunktC

Viktigt att elever och personal som sett olyckan/tillbudet fangas upp. Vid behov inrattas
jourrum dar sjukskoterska och kurator finns tillgangliga for samtal.

Verksamhetschef/rektor skoter i forekommande fall all kontakt med massmedia och BUN.

Rektor/Verksamhetschef ansvarar for att en anmélan gors till arbetsmiljéinspektionen samt
informerar skyddsombuden pa skolan.
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E Om en elevs foralder eller syskon avlider

1.  Den som far information om dodsfallet kontaktar omedelbart nagon i
stddgruppen.

2. Den personen sammankallar berérd del av stddgruppen och berérd del av
kontaktgruppen. Rektor meddelas och skéter i forekommande fall alla kontakter
med massmedia och BUN.

3. Lampligt &r att elevhandledare pratar med den drabbade eleven och ev dennes
familj om hur klassen ska informeras.

Elevhandledaren informerar klasskamrater och évriga larare ev. tillsammans med
elevstodspersonal. Klassen beslutar om ev. blommor eller annan kondoleans till
familjen, vilket i sa fall ombesorjes av handledaren. Detta bekostas av skolan.

4.  Elevhandledaren och nagon i stodgruppen tar efter en tid kontakt med eleven och

ev. familjen och forsoker beddma hur eleven Kklarar situationen - behdvs
ytterligare stod?

1996-05-02, rev. 2011-10-31
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F Storre olycka/katastrof

1. Den som far information om olyckan meddelar omgaende rektor, som i sin tur
sammankallar stod- och kontaktgrupp.

2.  Olycka i skolan se punkt D delvis
Olycka utanfor skolan se punkt A och C

3. Hjalpgruppen kallas in.

4.  Informationscentral i skolan inrattas. Dér ska finnas telefon - telefonlistor pa
personal och elever. Uppsamling sker pa fasta tider och all information och
organisation utgar fran informationscentralen.

5.  Den uppféljande informationen planeras pa informationscentralen

6.  Viktigt att anhoriga till ej skadade/doda elever kontaktas snarast.

1996-05-02, rev 2011-10-31
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G Ovrigt

”Akutladan” som finns pa kuratorsexpeditionen, innehaller:

litteratur: Barn i sorg, beredskapsplan
duk

ljusstake, ljus och téandare
blommal/vas

cd-skiva

psalmbok och dikter

nasdukar

fotoram

minnesbok

PR om e e T

ot o
.

Skolledningen ansvarar for att personal ska fa hjélp att bearbeta sina egna tankar, intryck
och reaktioner efter en krishandelse. Denna hjalp kan man behdva ta utifran, t ex psykolog.

Faorslag var informationscentralen kan vara:
« Konferensrum 1
Forslag var samtalsrummet kan vara:
« grupprummet pa gymnasieskolan (soffrummet)

Om personal/elev avlider under jul-/sommarlov sammankallas stddgruppen omedelbart vid
terminsstart och planerar vidare atgarder.

Planen revideras arligen av Elevhalsan.
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CSN, klass- och grupplistor mm

Det sétts ett tom-datum pa placering i Procapita pa rutinfragan om det ska skickas till CSN
sa ar svaret NEJ. Da skickas inte nagot brev hem till eleven fran CSN.

CSN far med automatik uppgifter fran Skatteverket inom nagra dagar (se bilaga),

Om det skulle ligga nagon skolk rapporterad pa eleven ar det viktigt att CSN meddelas

att den ska plockas bort, i annat fall gar det hem brev med aterbetalningsskyldighet.

Nér det ar avslutat i Procapita informeras ansvarig for schema att lasa dver till schema och
franvaroprogram omgaende.

Darefter skickas omgaende nya klasslistor ut till berérd person for uppdatering i
FC/”Lathunden”

Avliden elev - elev med studiehjalp

Nér skolan rapporterar in studieavbrott skickar CSN ut en maskinell kommunicering om
avbrott. | de fall skolan rapporterar avbrott pa en elev dar avbrottet beror pa att eleven har
avlidit blir detta mycket olyckligt.

Inom nagra dagar far vi uppgifter fran Skatteverket att eleven har avlidigt.

Skolorna bor darfor inte rapportera studieavbrott pa dessa elever. Om skolan anda véljer
att skicka en rapport ska skolan ringa och meddela detta till CSN innan rapport skickas.
Skolan kan i dessa fall ringa tfn nr. 0771-276 400. Oppet vardagar kI 09.00 - 12.00.
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